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Checkliste fur Clubs und ihre Interes-
sentinnen

Die Aufnahme der Interessentinnen in die BPW-Mitgliederdatenbank ist wichtig, damit:

e Fur den Club und fur BPW Switzerland die Entwicklung im Dashboard angezeigt werden
kann

e Alle Interessentinnen auch die Einladungen und Newsletter von BPW Switzerland erhalten

Eine Interessentin registriert sich idealerweise tber ein Formular auf der Webseite beim Club.
Dazu eignet sich eine Formular-Seite «Mitglied werden».

Dieses Vorgehen erfordert den geringsten Aufwand fir die Verantwortlichen im Club.

Beispiel fir den Text der Formular-Seite Mitglied werden

Registrierung Interessentin

Wenn Sie schon einmal als Gast an einem Clubabend von BPW Club Clubname teilgenommen
haben und sich als Interessentin registrieren lassen méchten, fiillen Sie bitte das untenste-
hende Formular aus und senden es ab. Hier finden Sie unsere Datenschutzerklarung (Link auf
die Seite Datenschutzerklarung des Clubs)

Mit der Registrierung als Interessentin willigen Sie ein, dass lhnen der Club XXX sowie BPW
Switzerland Informationen zu Veranstaltungen und einen Newsletter zustellen.

Wir werden so bald wie mdglich mit Ihnen Kontakt aufnehmen.

Wenn Sie noch nie an einem Anlass von BPW Club Clubname teilgenommen haben, melden
Sie sich bitte als Gast bei einer unserer Veranstaltungen (Link zum Veranstaltungskalender des
Clubs) an.

Das Formular muss folgende Daten enthalten, damit alle Angaben vorhanden sind, um die Per-
son in der BPW-Mitgliederdatenbank zu erfassen:
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Home » Formulare » Kontoktformular bearbeiten

Formulare Dateiuploads Einstellungen

Formularwerte Benachrichtigungs E-Mail Seiteninhalt nach Formulareinsendung Erweiterte Einstellungen

Formularwerte

Name Registrierung Interessentin
Formularfelder

ID Feldname Typ Wert(e) Validierung Pflichtfeld
& 37 »
v Name Nachname v Egal v
S 138 ®
v Vorname Vorname v Egal v
& 139 i X
v E-Mail E-Mail v E-Mail Adresse v
$ 1o x
v Geburtsdatum (YYYY-MM-TT) Geburtstag v Egal v

Aus Datenschutzgriinden dirfen nur unbedingt notwendige Daten aufgenommen werden.

Das Benachrichtigungs-Mail wird idealerweise an die Person versendet, die fir die Aufnahme
der Interessentin in die BPW-Mitgliederdatenbank verantwortlich ist.

Im internen Bereich von bpw.ch findet ihr auch eine allgemeine Anleitung (deutsch und franzo-
sisch) zum Erstellen von Formularen.

Zeitdauer im Status registrierte Interessentin
Eine Interessentin sollte sich moglichst innerhalb eines Jahres entscheiden, ob sie Mitglied
wird. Die Regelungen fur die Aufnahme sind in den Clubstatuten festgelegt.

Die maximale Dauer, in der sich eine interessierte Person im Status «Interessentin» befinden
kann, betragt zwei Jahre.

Léschen der Daten

Spéatestens zwei Jahre nach der Aufnahme der Daten in die BPW-Mitgliederdatenbank muss
jede Interessentin entweder in den Staus Mitglied gewechselt haben, oder ihre Daten miissen
aus der Datenbank geldscht werden.

Das Loschen der Daten wird einer interessierten Person mit der aktuellen Datenschutzerklarung
zugesichert und ist verbindlich einzuhalten.
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